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Vnitrni a Provozni rad Skolni jidelny

1. Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem $kolni jidelny uréené ke
stravovani zaki a zamé&stnancii $koly, $kolni jidelny a ostatnich stravniki.
Vnitini fad Skolni jidelny je zdvazny pro v§echny osoby, které se stravuji ve $kolni jidelng, v piipadé
nezletilych zaku i pro jejich zakonné zastupce.
Skolni jidelna se fidi témito zakony a vyhlagkami v platném znéni:
Zéakonem €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, Zakonem ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,
Vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, Vyhlaskou &. 602/2006 Sb., o hygienickych
poZzadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni a provozni hygieny pii ¢innostech
epidemiologicky zavaznych, Vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o ndkladech na zadvodni stravovani a jejich
tihradé v piispévkovych organizacich z¥izenych USC, Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢.2016/679 o GDPR, Zakonem ES 852/2004, Natizeni o hygiené potravin, Zdkonem 853/2004,
Nafizeni o hygiené potravin zivo¢isného ptivodu, Metodikou spotiebniho koSe — nafizeni ES —
1.1.2006, Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU &. 1169/2011 o poskytovani informaci o
potravinach spotfebiteliim, véetné seznamu alergenti v ptipravovanych a podavanych pokrmech a
potravinach.
Skolni jidelna poskytuje stravu: - stravovani Zakim $koly

- ubytovanym zaktim DM (snidang, presnidavky, ob&dy, svaina, vedeie)

- z&vodni stravovani vlastnim zaméstnancim organizace

-stravovani byvalym zaméstnanciim organizace/dichodci

2. Organizace provozu $kolni jidelny

2.1. Vydej stravy: snidané, presniddavky (DM) 6.00 hod. - 7.30 hod.
Obédy (Po-Ct) 11.10 hod. -14.30 hod.
pro zaky na praktickém vycviku do 15.00 hod.
obéd (Patek) 11.10 hod - 14.00 hod.
pro zaky na praktickém vycviku do 14.30 hod.
svacdina (DM) 15.00 hod. - 16.00 hod.
vecere (DM) 17.30 hod. - 18.00 hod.

Zména provozni doby vyhrazena. Vedeni $koly ma pravo provozni dobu na zakladé opravnénych provoznich
okolnosti upravit tak, aby byl zajistén plynuly chod vyroby, vydeje a odb&ru stravy. V ptipadé zm&ny provozni doby,
tuto oznamuje na k tomu uréenych mistech.

2.2. Prihlaseni ke stravovani

Stravnik je pfihlaSen ke stravé na zakladé¢ prihlasky ke skolnimu stravovani. Vyplnénou a podepsanou
prihlasku stravnik nebo jejich zakonni zastupci odevzdaji do kancelate vedouci $kolni jidelny, kde prob&hne
zavedeni zaka do stravovaciho systému jidelny.

Pfi prihlaseni je stravnikovi pFidélen variabilni symbol, ktery se stava jeho osobnim &islem v ramci
evidence Skolniho stravovani. Na tento variabilni symbol se vazou veskeré platby, které stravnik uhradi.
Ptidéleny prihlaSovaci Gidaje do stravovaciho uétu do elektronického systému pro vybér jidel a odhlagovani.
K identifikaci slouzi ISIC prikaz, ¢ip.

V ptipadé zapomenuti prikazu/Eipu si stravnik vyzvedne nahradni stravenku u vedouci SJ.

Pfi ztraté je nutné poridit novy ISIC, ¢ip a znovu sparovat se systémem.

Studentim DM je zajiténo celodenni stravovéani — snidang, presnidavka, ob&d, svadina, vedere.

Stravnik ma automaticky pfihlasen ob&d ¢.1. Po domluvé je mozna Giprava individualnich zvyklosti (napf. bez
patku, bez pondéli, sudy/lichy tyden).
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PrihlaSovani, odhlasovani stravy

Stravnici jsou ptihlaSeni ke stravovani dle piihlasky po celou dobu studia.

Stravnik mé obédy automaticky prihlasené na cely mésic. P¥ihlaSen ma vzdy obé&d &. 1, stravnik si

voli pouze obéd ¢. 2 nebo si stravu odhlasuje. (ob&d €. 2 si voli nejméné 2 pracovni dny pfedem — v po na
st).
Odhlasovani/ptihlasovani probiha nejpozdéji ten den do 08.00 hodin pies objednidvkovy systém, terminal
(umistény pied jidelnou) pfihlasenim ISIC kartou/Cipem, emailem m.mrazova@zemsbn.cz nebo tel.
317 723 571, 702 263 377, osobné v kancelari vedouci SJ.
Pokud stravnik nahle onemocni a nestihne si ob&d odhlasit do 08,00 hod., m4 narok 1. den nemoci

obé&d vyzvednout za dotovanou cenu 45,-ké¢ do pfineseného jidlonosice v dob& od 11.00 do 11.10 hodin.
V piipadé, Ze si stravnik dal$i dny neptitomnosti ve §kole ob&d neodhlasi, tak dle vyhlasky107/2005 Sb.
Skolnim stravovani v platném znéni, mu jsou veskeré dal$i neodhlagené obédy uétovany v plné vysi 130,-K¢&.
Stravnik ma narok na dotovany obéd, pouze je-li ptitomen ve $kole nebo se udastni odborného vycviku.
Automaticky jsou odhlaseni stravnici, kteti ukondili fadné Skolni dochazku.

Prazdniny, svatky a feditelska volna jsou odhlasovany automaticky.

Hromadné odhlasky stravy (vylety, Skoly v ptirodé apod.) si stravnik odhla$uje sam.

V piipadé, Ze se stravnik rozhodne k pferuseni, nebo zruseni stravovani, musi odhlagku provést pisemnou
formou.
Ubytovanym studentiim je poskytovana celodenni strava ve formé& — snidang, presnidavka, ob&d, svadina, vedeie
Studentiim DM se v dob¢ nepiitomnosti odhlasuje celodenni strava. Pokud odjizd&ji b€hem dne, mohou si
pozéadat o bali¢ek v hodnoté nevyzvednuté ¢asti stravy.
Zapomene-li stravnik ¢ip, nahlasi tuto skute¢nost vedouci $kolni jidelny, kterd ové&¥i identifikaci stravnika a
vyda nahradni doklad pro odbér stravy.

Bez finan¢niho zistatku na stravovacim Gctu stravnika, stravovaci systém neumozni objednavku ob&da.
Stravnici, ktefi neuhradi platbu do vyse uvedené lhity daného data, strava bude odhlasena do jejiho
vyrovnani.

Vyse stravného

Skolni stravovdni
Vyhlaska stanovi finanéni normativy pro vysi pfispévku na stravné dle véku ditéte. Stravnik nebo zadkonny
zastupce stravnika v podminkéach skolniho stravovani financuje naklady na potraviny, z kterych je vyrabén
obéd. Ostatni ndkladové slozky jako provozni naklady a mzdové ndklady na vyrobu jednoho ob&da hradi stat.
Prostfedky uréené na provozni a mzdovou rezii nelze na nakup potravin pouZit.

Pokud je v dobé feditelského volna vydavan obéd, nemaji stravnici narok na dotovanou stravu.
Zdvodni stravovdni

Sazba stravného vychazi z finanénich limitti na ndkup potravin uvedenych ve Vyhlasce €.107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani, z § 2, 3 vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich (thradé v
pfispévkovych organizacich zfizenych uzemnimi samospravnymi celky.

Finanéni limit je sniZzen o prispévek z FKSP, jehoz vyse je stanovena na piislusny kalenddini rok zasadami
pro hospodareni s vy¢lenénymi prostiedky FKSP.

Pro zamé&stnance Skoly vznika narok na dotovany obéd po odpracovani 3 hodin (180 min).

Ptispévek z FKSP zaméstnanctim nenalezi v dobé Serpani dovolené a pii pracovni neschopnosti jiz od
prvniho dne. :

Cena obéda je stanovena takto:

snidané (DM) 20,- K¢ celodenni strava s 130,- K¢é

presnidavka (DM) 15,- K¢ Zaméstnanci (dotovany obéd ) 43,- K¢ + 2,- K¢ FKSP
obéd (studenti, DM) 45,- K¢ Zaméstnanci (nedotovany obéd) 130,- K¢

svacina (DM) 15,- K¢

veceire (DM) 35-K
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2.5. Platby stravného

Stravné se plati pfedem, to znamen4, ze do 15. dne v mésici na cely nasledujici mésic (nejpozdé€ji vak do 20. dne
v mésici bude platba pripsana na Gdet SJ). Stravné se plati v intervalu od srpna do kvétna ve prosp&ch sb&rného
udtu éislo: 475220277/0100

Inkasem — neuvadi se Zadny variabilni symbol (doporuceny zptisob platby).

Trvalym piikazem — je nutné uvadét ptidéleny VS (stejna vyse platby kazdy mésic).

Meésiénim jednorazovym piikazem — je nutné uvadét pridéleny VS.

Hotové v kancelafi pokladny (ve vyjime¢énych piipadech).

Platebni kartou (ve vyjimeénych ptipadech).

Srazkou ze mzdy (zaméstnanci organizace).

Doporuceny mési¢ni limit odebirajicich jen obéd je 1 000 K¢.
Doporuceny mésic¢ni limit celodenni stravy 3000,- K¢ - uhrady za ubytovani ¢ini 1600 K¢, celkem 4500,- K¢.
(uhrady za stravu a ubytovani Ize posilat v jedné platb¢)

2.6. Preplatky stravného

e U stravnikd, ktefi pokracuji ve studiu se pieplatek automaticky prevadi do dal$iho $kolniho roku.

e Pieplatky na stravném se vraci na zaklad¢ pisemné Zadost v lednu a ¢ervenci.

e  Stravnikiim, ktef{ kon¢i $kolni dochazku se pieplatky vraci automaticky na konci §kolniho roku (v ervenci).
e Preplatky se vraci na uvedeny ucet, ktery byl uveden na piihlasce.

2.7. Jidelni listek

e Sestavuje vedouci $kolni jidelny spole¢né s hlavni kuchatkou.

e Zvefejnén na nasténce ve Skolni jidelné a portalu Strava.cz, mize byt zmé&nén v zavislosti na dodavce
potravin, havarijni situaci apod.

e Alergeny jsou znaceny pomoci ¢iselnych koda a seznam alergend je vyvéSen na nasténce.
BéZnou soucasti Skolnich ob&du je vybér pokrmii ze dvou hlavnich jidel, moznost salatového baru,
poskytovani dietni stravy formou vlastni donasky pro stravniky se zménénym stravovacim.

2.8. Dietni stravovani

e Ve skolni jidelné je poskytovano na zakladé predchoziho osobniho projednani s vedouci Skolni jidelny,
dietni stravovani formou vlastni donasky.

Postup:

Rodi¢ pozada pisemné vedouci $kolni jidelny o zajisténi dietni stravy.

Predlozeni lékatského potvrzeni.

Smlouva mezi rodi¢i (zakonnymi zastupci) a skolni jidelnou.

Letak Bezpeény pokrm.

Letak Bezpeény transport pokrmu.

Pokud je ditéti z domova zajist'ovana kompletni strava, neplati Zadné stravné.

Pokud vsak ve $kolni jideln¢ odebira pouze ¢ast nabizenych chodd, je cena stravného stanovena dle

odebranych ¢asti chodii. Komunikace se $kolni jidelnou je nezbytna.

. Prava a povinnosti stravniki, zakonnych zastupcu a zaméstnanci $kolni jidelny

3.1. Prava zaku

e Kvalitni strava odpovidajici mnozstvi a nutriénimu sloZeni.

e Informace o kvalité a zptisobu pfipravy stravy.

e Kazdy zaevidovany stravnik ma pravo na stravovani ve $kolni jidelné za dotovanou cenu.

e Pozadat o pomoc dohlizejici a zameéstnance Skolni jidelny pfi feseni vzniklého problému (napt. rozbiti nadobi
¢i rozliti jidla).
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Povinnosti zaku
Dodrzovat pravidla vnitfniho provozniho fadu $kolni jidelny a pokyny k ochrang zdravi a bezpe&nosti.
Setiit zatizeni a vybaveni $kolnf jidelny.
Respektovat pokyny dohledu a v§ech zamé&stnanct §kolni jidelny.
Hlésit dozoru Skolni jidelny p¥ipadny uraz ¢i zranéni.

3.3. Prava a povinnosti zikonnych zastupct

Zéakonny zastupce muZe vznaset dotazy a pfipominky.

Piipadné problémy fesit pfimo s vedouci $kolni jidelny.

Véas kazdy mésic provést thradu stravného.

VSichni stravnici platici inkasem jsou povinni si na svych uétech povolit inkasni platby.

Stravnici jsou povinni si pribézné kontrolovat stav svého stravovaciho konta a v ptipadé nejasnosti
okamzité kontaktovat vedouci Skolni jidelny.

V<éas odhlasovat stravu pfi nepfitomnosti stravnika ve §kole.

Nahlésit véas podstatné zmény souvisejici s thradou.

Odhlasit studenta ze stravovani lze i v priab&hu roku.

Informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizi Zaka, nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh stravovani.

Povinen bez odkladu nahlésit v kancelati u vedouci $kolni jidelny jakoukoliv zm&nu/napt.: ukondeni
stravovani, odchod ze $koly, zména stravovacich dni, a to vzdy jen pisemné& u vedouci $kolni jidelny.

3.4. Povinnosti zaméstnanci $kolni jidelny

Dodrzovat pravidla vnitiniho fadu, pracovni naplné.
Chrénit bezpedi své, ostatnich zamé&stnancti a stravniki.
Poskytovat informace stravnikiim a zdkonnym zastupctiim.
Pomaéhat pfi vychovném piisobeni na zaky.

Vlastni organizace stravovani

Pied vstupem do jidelny ve vestibulu se stravnici nepfezouvaji, pouze si odloZi sviij svrchni odév a tasky na
vesaky. Zde se nachazi oddélené WC pro chlapce a divky, kde je moZnost umyti rukou pred konzumaci stravy.
Ve 8kolni jideln€ konzumuji ob&dy pouze stravnici, kte¥i jsou fadn& ptihlaseni ke stravovéni. Pohyb
nepiihlaSenych stravniki a cizich osob je zakazan.

Ve 8kolni jideln€ stravnici dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji hygienicka pravidla a ¥ad $kolni jidelny, ¥{di se
pokyny vedouci $kolni jidelny a pracovnika $kolni kuchyng. '

Stravnici k odb&ru ob&dli pouzivaji podnosy a pouZité nadobi odkladaji na misto k tomu uréené.

Stravnici nesmi vynaset ze $kolni jidelny inventat $kolni jidelny, jako jsou naptiklad talife, p¥ibory,

sklenice, Zidle apod.

Ze 8kolni jidelny si stravnici mohou odnést pouze ovoce, oplatky nebo jogurty v kelimku.

Béhem vydeje obédii zajistuji mimoiadny uklid jidelny (rozbité nadobi, rozlité tekutiny atd.)

provozni pracovnice kuchyné.

. Konzumace jidla

Stravnikim je vyddvan kompletni obéd (vybér ze dvou hlavnich jidel) skladajici se z polévky, hlavniho chodu
a napoje, v neomezeném mnozstvi je k dispozici salatovy/ovocny bar.

Pfi vydeji ob&da se stravnik identifikuje ¢ipem u terminalu vydejniho pultu v jidelné a tim poskytne informaci
kuchaice u vydeje, zda ma na pfislu$ny den ob&d objednén a jaké m4 zvolené menu.

Pracovnice 8kolni jidelny vydavaji hlavni chod. Polévky, napoje, salaty si sttdvnik nabira sam.

Vesker¢ piilohy a omacky miize student na pozadani dostat formou ptidavku. Salaty, polévky a kompoty jsou
k dispozici v neomezeném mnoZstvi.

Ptidavek neni narokovy. O moznosti pridavku rozhoduje odpovédny pracovnik vydeje stravy a vedouci $kolni
jidelny.
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e Pouzité nadobi stravnici odlozi na odkladaci pult.

e Pied odchodem z jidelny stravnici uvedou stravovaci prostor do ptivodniho stavu.

e Své ptipominky k pokrmiim, technické nebo hygienické zavady hlasi stravnik u vedouci kolni jidelny,
pracovnikiim SJ, dozorujici vychovatelce.

4.2. Pitny rezim

e Na4poje jsou podavané ve $kolni jidelné pti snidanich, obédech, vecetich pro ty, kteti se zde stravuji.

e K dispozici jsou napoje z automatii, z nichZ tfi jsou umistény ve Skolni budové a jeden v 1. poschodi nad
Skolni jidelnou. Jeden automat ve $kolni budové je na teplé napoje — vybér z 8 druhil, druhy na bagety a
oplatky a tfeti automat v ptizemi §koly je na balené studené napoje — vybér z 10 druhi, automat nad Skolni
jidelnou je na teplé napoje, vybér z 8 druht.

4.3. Dozory

e V dobé vydavani stravy zajistuji dozor vychovatelky z domova mladeze podle rozpisu sluzeb, ktery
vypracovava vedouci vychovatelka. Tento dozor je povinen dohlizet na poradek, spolecenské chovani zaki
v jidelné a na jejich bezpecénost.

4.4. Urazy ve $kolni jideln&

e Urazy a nevolnost jsou stravujici se Z4ci, ptipadné svédci téchto udalosti, povinni okamzits nahlésit vedouci
Skolni jidelny nebo dozoru na jidelné, ktery neprodlené ucini odpovidajici opatieni.

e Lékarnicka je k dispozici ve Skolni kuchyni.

4.5. Skody na majetku $kolni jidelny

e  Stravnici, pfipadné jejich zakonni zastupci odpovidaji za skody zpisobené na majetku skolni jidelny.

e Stravnici jsou povinni nahlésit vSechny $kody, které ve $kolni jidelné zptisobili, nebo jako svédci vidéli
vedouci $kolni jidelny nebo dozoru na jidelné.

o  Skodu, které je zptisobena neimysIng, stravnik nehradi.

e Umyslng zpiisobenou $kodu je stravnik, pfipadng jeho zékonny zéastupce, povinen nahradit.

Zavérefna ustanoveni

e Veskeré pripominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych zavad provozu
Skolni jidelny fesi vedouci skolni jidelny.

e S vnitinim Provoznim fadem $kolni jidelny jsou stravnici a v piipadé zak i jejich zakonni zastupci.
seznameni zvefejnénim fadu na nasténce ve vestibulu Skolni jidelny, na webovych strankach Skolnf jidelny a
v ramci piihlasky ke skolnimu stravovani.

e Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,,Vnitinim a Provoznim radu Skolni jidelny*,
pokyny vedouci skolni jidelny a odpovédnych pracovniki jidelny a ptislusného dozoru v prostorach jidelny.

e Tento Vnitini A Provozni fad Skolni jidelny nabyva ucinnosti dne 01. 09. 2025.

M
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